工学云实习管理平台
后台使用指南
20170220
本系统是蘑菇丁APP的实习管理后台，使用对象是教务处或实训处的负责老师，各系部的实习管理老师，以及院系的相关领导。
主要功能包括基础数据的维护管理（或数据对接），实习方案录入，实习指导老师的分配，企业和协议的查询，学生实习活动的跟踪查询，各类数据汇总统计和导出上报。
具体使用解释如下：
1. 登录
1、 和数字化校园对接的学校（以CRP为例）
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开放权限的教师，可直接从数字化校园的顶岗实习模块进入
2、 未与数字化校园对接的学校
浏览器打开以下网址：http://pra.gongxueyun.com
输入分配的账号密码，点击“登录”进入系统。
[image: image2.png]



进入系统后，看到如下界面：“我的工作台”、“基础资料”、“实习准备”、“企业及协议”、“实习活动”、“考核评价”、“实习统计”这几个菜单。下边分别说明。
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2. 我的工作台
实习总览：在“我的工作台”中，可一目了然看到学校的专业数、学生数、教师数，及近一周的学生签到、周报情况。
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3. 基础资料
1.实习标准：实习标准中的数据为《职业院校专业（类）顶岗实习标准”第一辑》、《职业院校专业（类）顶岗实习标准”第二辑》中的70个专业的标准内容。
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2.基础信息：之后的“系部”“专业信息”“班级”“学生信息”“教师信息”均为学校的基础信息。不仅可以查看基础信息，还可以查看教师、学生使用蘑菇丁APP的身份绑定情况。
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3.个人信息：以学生详情页面为例，可以看到学生的整体实习情况，包括学生的基本信息、签到记录、周记、实习岗位、考核评价等等
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4. 实习准备
实习方案：实习前可在此栏目录入实习方案，一般由各系部实习负责人填写，按专业确定实习方案，教务处（或实训处）查阅。
实习方案添加操作路径：实习准备→实习方案→新增→选填、输入信息→保存
所含信息有：学年、实习类型、专业、人数、实习目的、实习要求、实习内容、考核内容、专业负责人等。
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考核模板：系统预设了一些考核模版，用户可选择一个考核模版，并给予该模板中新增或修改这次的考核标准。
实习方案添加操作路径：实习准备→实习方案→新增→保存
所含信息有：学年、实习类型、专业、人数、实习目的、实习要求、实习内容、考核内容、专业负责人等。
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5. 企业及协议
1、关联企业：提前导入校联企业数据库，方便管理学校企业信息及实习期间学生填报相关企业信息。
所含信息有：公司名称、单位性质、统一社会信用代码（如果没有，填写组织机构代码）、官网、联系电话、电子邮箱、单位行业类别。
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2、企业指导老师：便于管理校联或学生自联时的企业指导老师相关信息。
所含信息有：所在企业、姓名、性别、职位、专业技术职称、相关工作经验、联系电话。
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3、实习协议：也可以通俗理解为学生的实习岗位安排，通过实习协议串联学校、学生、企业三方关系，便于统筹管理学生实习状态。
所含信息有：企业名称、学生姓名、实习岗位、实习地点、实习类别、实习方式、校内指导老师、企业指导老师、班主任（即辅导员）、开始时间、结束时间、协议状态等。
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6. 实习活动
1、 实习通知
说明：实习通知是查看教师发布的通知。
所含信息有：标题、内容、发布恩、发布时间。
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2、 学生签到
说明：实习签到是用来查看学生实时签到地点和时间的功能。
所含信息有：签到时间、学生、地址、学号、班级。
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3、 实习报告
说明：实习报告是用来查看学生提交的实习报告具体内容的功能。
所含信息有：标题、正文、学生、提交时间、学号、班级。
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4、 实习总结
说明：实习总结是用来查看学生提交的实习总结具体内容的功能。
所含信息有：标题、正文、学生、提交时间、学号、班级。
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5、实习反馈
说明：实习反馈是用来查看师生在实习期间沟通的实习问题信息的功能。
所含信息有：内容、学生、提交时间。
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7. 实习统计
1、 实习信息统计
说明：实习信息统计是用来查看学生提交的实习总结具体内容的功能。
所含信息有：学校名称、学号、学生姓名、性别、系部名称、专业名称、班级名称、学制、层次名称、实习单位名称、组织机构代码、单位性质、单位行业类别、单位地址、单位联系人、单位联系电话、单位邮编、工作职位类别、就业类别、学生联系电话、就业途径、校内指导老师、校外指导老师、办理手续手机、到岗时间、学生邮箱、备注等。
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2、 实习分配统计
说明：实习分配统计是用来查看学生进行实习分配或未分配数据的功能。
所含信息有：学校名称、系部名称、专业名称、专业方向名称、班级名称、学生人数、已安排数、未安排数。
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3、 学生活动统计
说明：学生活动统计是用来查看学生在实习期间的签到数及实习报告数
进行实习分配或未分配数据的功能。
所含信息有：学校名称、系部名称、专业名称、专业方向名称、班级名称、学生姓名、本周签到数、累计签到数、实习报告数。
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4、教师绩效统计
说明：教师绩效统计是用来查看在实习期间，教师管理学生的工作总量及与学生互动情况。
所含信息有：学校名称、系部名称、已绑定学生数、学生签到数、老师姓名、学生实习报告数、指导学生数、本周评阅数、累计评阅数、学生总结数。
[image: image30.png]BT ] (FRF R EEES 7 EEEEAImgadmin] - | AR

®e WG szEssd < d =Tsmen |G seseowt (U wiemmemt |G sess -

Eﬁmlft-‘:i
& BEER =8 | 2 Qies D176 5 SHEXCEL J-| SHPDF
Lo RTRE O seem ETan HETA BREAN | sesey
L5 RURIN O =Taesk 7 7 0 4 2
o O =ETaesk [ 1 0 4 4
= O =pTeesk &k 1 a5 xEm 7 1 [ 0 1
O spTeesk @k 0 0 = 16 13 [ 0 3





8. 搜索
PC后台中的内容均可以不同维度进行搜索。系统中主要有两种搜索功能：模糊搜索和精准搜索。
1、 模糊搜索功能
在输入框根据不同维度输入关键字搜索，能检索出大概数据。检索出的数据均可导出EXCEL表格。
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2、 精准搜索
说明：针对不同检索项目，输入搜索值，查询明确的数据结果。
搜索路径：搜索→新增→填写字段名→选择操作名称→输入搜索值→搜索。
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注：在操作名称中
1、“=”“﹥﹦”类似的数学符号多是处理数字信息，比如说时间截点，年级等；
2、“like”适用于关键字模糊搜索。
